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1. BEVETO RENDELKEZESEK

A Hazirend a kiilonboz6 jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat muikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalodsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo
a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség €s a sziiléi kdzdsség
minden tagja szamara.

A SZEBERENYI GUSZTAV ADOLF EVANGELIKUS OVODA (melynek székhelye:

Békéscsaba, Baross utca 1-3.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere
% A nemzeti kdoznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

% a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

®,

s a gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.

¢ Gyvt. 21/B§(1)bekezdés a, pontja szerinti ingyenes bolcsédei és Ovodai

gyermekétkeztetés igénybevételéhez

A hazirend hatalya

Iddbeli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetd jovahagydsaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan 1ddre szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti az Ovodavezetd, a
nevelOtestiilet, valamint a Sziiloi Szervezet
Hazirend személyi hatalya Kiterjed:
¢ az 6vodaval jogviszonyban 4116 alkalmazottakra
% az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre
% az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban

7

¢ aszilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
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A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:
% az 6voda teriiletére
% az ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddoé - 6vodan
kiviili programokra

s az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljardsok alkalmazéasaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol és
mas alkalmazottaktol.
A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetéség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.
Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé eljarast
indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-Oktatasi intézmény

hazirendjében foglaltakkal.

2. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény hivatalos neve: Szeberényi Gusztdv Adolf Evangélikus Gimnazium,
Technikum, Szakgimnéazium, Altalanos Iskola, Ovoda, Alapfoku Miivészeti Iskola és
Kollégium
Az 6voda székhelye: Békéscsaba Szeberényi tér 2.

Az 6voda telefonszama: 06-66 527-560

Az 6voda e-mail cime: ovoda@begart.hu

Az o6vodai féréhelyek szama: 110

Az 6vodai csoportok szama: 4
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Az o6voda vezetdjének neve: Hevesi Réka

Fogadooraja: minden honap elsé hétfdje, 14,00 — 17,00, de sziikség esetén barmikor, elézetes
telefonon tortént egyeztetés utan.

Az 6voda munkakdzosség vezetdje: Eckerné Truczka Judit

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Mokosné Toth Angéla

Fogadoorija: sziikség esetén barmikor, eldzetes telefonon tortént egyeztetés utan.

Az 6vodatitkar neve: Hrabovszki Agnes

Diakiigyintéz6: Schauerné Kovacs Angéla

Az 6voda védoéndje a korzetes védond

Az 6vodasok fogorvosi szlirése a varosi szakellatas keretében torténik.

3. AZINTEZMENY NYITVATARTASA

Nevelési év: szeptember 01 - augusztus 31-ig
Napi nyitva tartdsunk: hétfotol péntekig reggel 6"-t61 délutan 18h-ig.
Reggeli ¢és délutani tigyelet rendje: reggel 6h-7.30h-ig ¢s délutan 16,30h-18h-ig
Osszevont csoportban
Nyari zarva tartas: idGtartama: 6 hét, pontos idejérél minden naptari év februar 15-ig,
hirdetmény formajaban tdjékoztatjuk a sziiloket
Nevelés nélkiili munkanap: maximum évi 5 alkalom, melyrdl legkorabbi tajékoztatas
az aktudlis hoénapot megel6z0 étkezési téritési dijak
befizetésekor, illetve a nevelés nélkiili munkanap eldtt hét
nappal, hirdetmény formajaban torténik
Felhasznalasa: szakmai tovabbképzés, nevelési értekezlet, szervezetfejlesztés.
Ugyeletek rendje zaraskor: kérésre iigyeletes 6voddban helyezziik el a gyermeket.
Nyari idészak alatt janius 01- augusztus 31. kozott csoportdosszevonast alkalmazunk,
amennyiben az Osszevont csoport(ok)ban a gyermeklétszam nem haladja meg a max. 25 f6t.
Ugyan ezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb, ill. rendkiviili esemény bekovetkezte kor az

egész év folyaman.
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4. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1. Az dovodas gyermek jogviszonya (felvétel, elhelyezés, tavolmaradas)
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvétel idopontjat a fenntartd
dontése utan tessziik k6zzé. A sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.
Létszamtol, és az Oovoda Alapitd Okirataban foglaltaktdl fiiggden az wjonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik. A beirds a felvételi és
eljegyzési naploba torténik a gyermek személyazonositisra alkalmas, a gyermek nevére
kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya, anyakonyvi kivonata,
¢s a szlilé személyi igazolvanya, lakcim kartyaja, (egyéb iratai) alapjan, valamint oltasi
konyvének bemutatasaval, annak igazoldséra, hogy a kdtelezd oltasokat megkapta.
A gyermekek felvételérol/atvételérdl/elutasitasrol az 6voda vezetdje dont, melyrdl hatarozat
formajaban értesiti a gondviseldt. Ha az 6vodaba jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd
gyermekek szdmat, az 6vodavezetd bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.
Gyermek atvétele: hivatalos atjelentkezés Utjan, melynek nyomtatvanyat az dvodavezetk
toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak. Sziikséges csatolni a korabbi 6voda altal

vezetett fejlodési lapjat/naplojat.

4.2. Az d6vodaba torténo felvétel
A beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, €s az étkezési ellatasért jaro téritési dij

befizetésével valik érvényessé.

A gyermek igénybe veheti az ovoddat amennyiben:
< a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven belil betolti, feltéve, ha van szabad
ferdhely,

% teljesen egészséges €s ezt orvosi igazolassal bizonyitja,

% aszil6 a téritési dijat befizette, vagy ennek hianyaban kedvezményezettséget igazolo

nyilatkozattal/hatarozattal rendelkezik.
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A kotelezo ovodai felvétel/atvétel elsobbségét élvezi, ha a gyermek betoltotte a harmadik
életévet, és:
«» Ovodakoteles,
% sajatos nevelési igényl, (akinek szakért6i és rehabilitacios bizottsag az 6vodat jelolte,
¢s amit az 6voda Alapité Okirat megenged),
¢ atobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb t6ltik be a harmadik
¢letéviiket.
A kételezo felvételt/atvételt az ovoda nem tagadhatja meg:
2014. szeptember 1-jét6]l az Nkt.8.§ (2) bekezdése alapjan 6vodakoteles korti kisgyermek

esetében, feltéve, hogy az 6voda rendelkezik szabad féréhellyel.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az intézmény (Onkormanyzat) altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban. A napi négy ordban O6vodai nevelésre kotelezett
gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles
arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a

gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

% Amennyiben a gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betolti,

ovodakotelessé valik.

A jegyzd a sziild iradsos kérelme, és az Ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a
kotelez6 Ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. A jegyz6 dontésérdl hatarozatot
hoz, ¢és megkiildi a sziildnek, 6vodanak. Az dvodapedagogusok a felvételi és mulasztasi
naploban rogzitik a felmentés tényét és a hatdrozat szamat.

A kotelezd ovodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesithetd.
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4.3. Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitiasa esetén

Az 6voda vezetdje az O6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkoz6 tajékoztatassal értesiti a sziilét. A Sziil6 a fellebbezést
a fenntartonak cimezve, de az intézmény vezetdjének kell benytjtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolds nélkiil értesitjiik
az oOnkormanyzati/el6z6 ovoda vezetdjét is. Mas telepiilésrdl érkezé gyermek esetében a

telepiilés jegyzdjét értesitjiik.

4.4. Az ovodakoteles korid gyermek ovodaba jarasanak szabalyai
% Az 6voda nevel6testiilete kiemelten kéri, hogy az ovodakoteles gyermeket sziileik
legkésébb 8,30 h-ig. hozzak be az o6vodaba a foglalkozasokon vald rendszeres
fejlesztdomunka, valamint az iskolai alkalmassag elérésének érdekében.

% Ovodakoteles kora gyermek hianyzasat (pl. csaladi program) a csoportban dolgozd
6vodapedagogus/ok engedélyezheti/k elézetes kérelem alapjan, (max. osszefiiggd 10
nap).

¥ Betegség miatt torténd hidnyzasat minden esetben orvossal kell irdsban igazoltatni.

% Igazolatlan mulasztasnal az eredménytelen irasbeli felszolitas utan az 6voda vezetdje

az onkormanyzat jegyzdjét értesiti az d6vodakoteles igazolatlan tdvolmaradasarol.

4.5. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A napirend megismerése a sziilok szamadra fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés
és az onnan vald tavozas rendjét meghatirozza. A sziild csak a napirend zavarasa nélkiil
hozhatja késébb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjik, tdjékozddjanak gyermekiik

csoportjanak napirendjérol.

A napirend zavardsa nélkiil a sziilok

>

K/
*

reggel 6%- 8,30-ig hozhatjak be az dvodaba gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt

)

vehessen a tevékenységekben
s délben 12, 30-13,00 kozott azokat a gyermekeket lehet hazavinni, akik csak 4 orat
tartozkodnak az 6vodaban, illetve akit délben ebéd utan haza szeretnének vinni

% délutdn 15°°-161 vihetik el a sziilok gyermekeiket
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R/
L X4

a napirendtdl val6 jelentds idobeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

A mennyiben a sziild zarasig (18h) nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, s elézetesen

sem jelzi késésének valdsziniiségét, abban az esetben az dvoda iligyeletes 6vodapedagdgusa

értesiti a sziilét. Amennyiben nem tudja elérni, az illetékes hatosagot értesiti (Békéscsabai

Rendérkapitanysag).

4.6. Tavolmaradas bejelentése, igazolasa

A gyermek Ovodabdl torténd hianyzasat a sziilének eldzetesen, vagy az Ovodai

foglalkozasok megkezdése eldtt (személyesen, telefonon) jelentenie kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:

s asziil6 elzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba,

7
L X4

R/
o

4.6.1.

a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Az ovodabol valo tavolmaradas igazolatlannak mindsiil, ha:

*
A X4

7
A X4

K/

a sziilé gyermeke 6vodabol vald tavolmaradasat nem igazolja,

a gyermek tankotelezettként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napndl tobbet mulaszt (ekkor az 6évoda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- ¢és hataskorok ellatasar6l, valamint a gyamhatdsag szervezetér6l és
illetékességér6l szolo  331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
0sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot
¢s a gyermekjoléti szolgélatot; az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
6voda bevonésaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okanak feltdrasara figyelemmel meghatiarozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hidnyzast kivaltdé helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit
szolgalo feladatokat),

a gyermek sziildje Ovodaztatasi tdmogatasra jogosult, és gyermeke dvodaban valo
tartdzkodasanak ideje nem éri el egy Ovodai nyitvatartasi napon legalabb hat orat

(ekkor az 6voda vezetdje az elsO igazolatlan nap utan irdsban tajékoztatja a sziilot a

5600 Békéscsaba, Szeberényi tér 2. Levélcim: 5601 Békéscsaba Pf 426 Tel.: 66/527-
560Fax:66/527-550 E-mail beg@begart.hu Honlap:www.begart.hu Oldal 7


mailto:beg@begart.hu

\\& j Szeberényi Gusztav Adolf Evangélikus Gimnazium,

—

Miivészeti Szakkdzépiskola, Altalanos Iskola
Ovoda, Alapfoki Muvészeti Iskola és Kollégium

mulasztas kdvetkezményeirdl, majd a kifizetés esedékességét megelézden — a jegyzo

altal meghatarozott idépontban — t4jékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a

szamarol, amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol mulasztott).

Nem jar 6vodaztatasi tamogatés, ha a janudr—junius, illetve a julius—december iddszakokban

a mulasztott napok szama egylittesen meghaladja az 6vodai nevelési napok 25 %-at.

4.7. Megszinik az ovodai elhelyezés, ha:

®,

s a gyermeket masik dvoda vette at (az atvétel napjan),

% ajegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl torténd kimaradasara,

% a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utols6 napjan),

% szakért6i hatarozattal legkésébb akkor, ha adott nevelési év utols6 napjaig (aug. 31.) a

gyermek a nyolcadik életévét betolti.

Az 6vodai felvétellel novendéki (sziil6i) jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett

gyermek (sziildje, gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az

6vodas gyermeket a hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

4.8 Az 6voda altalanos napirendje

Idépont Tevékenység

6-8,30 gyiilekezd, jaték

8,30-10,45 | Szabad jaték, jatékba agyazott tevékenységek (verselés, mesélés, babozas,
tanc, ének, zene, énekes jaték, rajzolds, mintazas, kézi munka, kiilsé vilag
tevékeny megismerése), folyamatos reggeli, szervezett mozgas,
gylimolcsfogyasztas, fejlesztések

10,45-12 késziilddés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, sétak, kirandulasok

12- 13 tisztalkodas, terités, ebéd

13-15 tisztalkodas, lefekvés délutani alvés, vagy csendes pihend

15-17 szervezett mozgas, tisztalkodas, uzsonna, szabadidds tevékenység,
szolgaltatasok

16,30-18 tigyelet, jaték
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GYERMEKJOGOK ES KOTELESSEGEK ERVENYESULESE AZ OVODABAN

A gyermek személyiségét és emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szdmara biztositani a fizikai €s a lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem

vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazéd biintetésnek vagy

banasmodnak. Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem  érheti

6vodasainkat. Nem vonhatd el a levegdztetés lehetdsége a gyermektdl, s épp Ugy nem

er6ltethetd szamara az étel.

5.1. Agyermek joga

Az o6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre, azonban a jogviszonyon alapul6
jogok gyakorlasa az els6 nevelési év megkezdését kovetden (adott év szeptember 01-
tdl) gyakorolhato.

biztonsagban, és egészséges kornyezetben neveljiik, az 6vodai napirendet pihend ido,
szabadid6, testmozgéas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsuk ki,

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
tehetségének megfelelden felismerése €s fejlesztése érdekében,

a sziilo elhatarozasa szerint hit- és erkolcsoktatasban vehessen részt,

allapotanak, adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon
(Pedagogiai Szakszolgalat igénybe vétele),

csaladja anyagi helyzetétdl fliggen téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon

rendszeres egészségligyi feliigyeletben €s ellatdsban részesiiljon,

ovodank eszkozeit, felszereléseit téritésmentesen hasznalhassa,

személyiségjogait (szabad kibontakoztatas, oOnrendelkezés, cselekvési szabadsag,
csaladi élet) tiszteletben tartsuk, azonban e jogdnak gyakorlasa nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogaik érvényesitésében.

a gyermeknek joga van, a csaladja korében eltoltott pihenésre, ezért a napi ritmusanak

kialakitasa érdekében nem tartozkodhat 10 6ranal tobbet intézményiinkben.
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5.2. A gyermek kotelessége
¢ vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségének megkezdését

iddében tudja teljesiteni,

X/
°e

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészsegét,

X/
°e

a sziil hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

>

/7
*

sajatitsa el és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védd ismereteket, tovabba

haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,

ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy

balesetet észlelt,

¢ tanusitson tiszteletet €s megbecsiilést az dvoda dolgozdi irdnt, keriiljon minden durva,
agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet,

¢ tartsa be az dvoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

% Orizze meg, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodéban hasznalt
jatékokat, dvja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

Az altalanos gondatlansagbdl, illetve szdndékosan okozott kart a Polgari Torvénykdnyv

szabalyai szerint kell megtériteni.

5.3. Gyermekek szamara behozhaté targyak, felszerelései

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek,
melyrél minden nevelési év utolsé — 1) gyermekek sziilei esetén az elsd - sziildi értekezletén
tajékoztatjuk a sziildket:

% valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd

1abbeli),

X/
X4

L)

udvari jatszoruha és cipd,

>

K/
*

testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, pold, kisldnyoknak lehet

)

dressz is, tornacipd),

% egy-két valtas alsonemi és iddjarasnak megfeleld valtoruha,

» a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Gsszecserélddhet, €ppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és

cipdiket,
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az ovodai linnepek ¢€s egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb

mas ruhazat (sziikségességérol a sziiloket aktualisan tdjékoztatjuk),

X/
°e

ovodankban egységes polokat viseliink hagyoményos tinnepeinken a kozosséghez

vald tartozds erdsitése érdekében rendezvényeken, kiranduldsokon minden esetben

szorgalmazzuk az 6voda logojat tartalmazo polo viselését; a p6ldo megvasarlasarol és a

logd nyomasardl az 6voda gondoskodik minden nevelési év szeptemberében, melynek

koltsége a sziil6t terheli,

% a specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai, mozgas, gyogypedagogiai fejlesztés)
az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik, beszerzik,

% az Ovodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozataldt kérjilk mellézni;
amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozd 6vodapedagdgusnak; értékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgoz6i nem vallalnak feleldsséget; az ékszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel,

* a gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtod eszkdzoket, telefont, vagd-szard eszkozoket
az 6vodaba nem hozhatnak,

% a szllok gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt személyes,

targyat (,,alvoka”, pliiss jaték, stb.) behozhatnak,

>

K/
*

év kozben kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhato a kijelolt jatéknapon, de ha a

D)

jatekba 1s bevonjak, akkor az oOvodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelenddk
(mindenki jatszhat vele a nap folyaman), megrongalodasuk esetén azonban az 6voda

karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodéaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A sziilok a kerékpartarolot csak gyermek atadasanak/atvételének ideje alatt hasznéalhatjak!

6. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK,
VEDO -, OVO INTEZKEDESEK
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6.1. Altalanos egészségiigyi szabalyok

R/
L X4

X/
°e

X/
°e

X/

e

X/

L)

K/
X4

D)

X/

Az egészséges ¢letmodot tdmogatd intézményi munkarend és hazirend betartasa az
intézményben mindenki szamadra kotelezo.

Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek ovodéaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl (gyogyszer-érzékeny, ételallergids, epilepszia,
egyéb egészségligyi probléma). Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagogus
tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozésaval.

Az o6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitést6l szamitott
legrovidebb iddn beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, kizardlag orvosi javaslat
¢s szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhaté be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyas, kohdgés), gydgyszert fogyaszto, labadozo
gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen
esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Hérom napon tali hidnyzas (csaladi program, hivatalos {ligyintézés) esetén a gyermek
csak orvosi igazolassal veheti igénybe az 6vodat.

Betegség utan a gyermek kizarolag orvosi igazolassal johet 6vodaba. Amig a sziild az
igazolast 4t nem adta az Ovodapedagdgusnak, addig a gyermek kozdsségbe nem
vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hidnyzés idOtartamat is.

Fert6z6 gyermekbetegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség...), esetén, az
6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében, és a
sziikséges preventiv intézkedések megtétele miatt (fokozott eldvigyazatossag,
fertOtleniteés, véddoltas miatt).

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

A nyéri UV sugérzas idején minden sziildnek biztositania kell a fejet védd sapkat,
valamint napveédd krémet.

Minden napi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotanak meg0rzése
(mindennapos testnevelés, személyi higiéné, baleset-megeldzés), kedvezd valtozasa

mellett, a lelki egészség fejlesztésére - kiillondsen a viselkedési fiiggdségek,
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bantalmazas, erészak megeldzésére, valamint az onértékelés, onbizalom fejlesztésére

nagy gondot forditunk.

6.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas
Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziild6 hozzdjarulasat rendszeres
egészségligyi feliigyelet ellatasa korébe tartozd védondi sziirésvizsgalatok gyermekén torténd

lefolytatasahoz. A sziil6i hozzéjarulast az 6vodai csoportnapldban lefiizve kezeli.

6.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
Az dvodai egészségiigyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a védond.
A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok elézetes hozzajarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell.
% A védond évente harom alkalommal, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
ovodat, vezeti ez egészségligyi lapot/feljegyzést, tetvességi vizsgdlatot végez,

figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.

6.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett
ételt behozni ¢és azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad. A gyermekek névnapi €s
sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a kereskedelemben kaphatod, bevizsgalt
aprosiitemények felhaszndldsdval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban csokoladét,
¢dességeket, iiditdket, szorpoket az ilinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A

tulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

6.5. Egyéb rendelkezések

R/

% A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészségiligyi szempontbol - csak az 6voda

dolgozdi tartézkodhatnak.

7

¢ A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortan tilos!

R/

¢ Az 6voda épliletében és azon kiviil 5 méter tadvolsagban dohanyozni tilos!
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6.6. Pedagdgiai szakszolgalati ellatas

A gyermek dllapotinak, személyes adottsiginak megfeleld megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagdgiai szakszolgdlathoz forduldas érvényesitésének segitését
szolgalo eljarasrend:

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként —
rogziti, tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat
tesz.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportok

ovodapedagogusait szilikség szerint a szakszolgédlat munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus,

pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek 4allapotanak és személyes

adottsaganak megfeleld ellatasban részestilhessen.

Az 6vodapedagogus feladata:

% legalabb félévenként a tapasztalatokat a sziilével megosztja, a sziild szdmdara otthon
elvégezhetd feladatot ad a gyermek fejlesztése érdekében,

% modszertani tanacsadas, szakkonyvi ajanlas, esetleg fejleszto eszkozt kolcsonzése,

% a sziill6 meghivasa gyermekcsoportban hospitalasra (elore megbeszElt idopont és mod
alapjan a nap barmely idészakaban bekapcsolddhat a csoport tevékenységébe),

% indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgélat igénybevételét,

¢ szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdddden a gyermek - a déleldtti iddszakban-, a

javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesitése.

6.7. Védd — ovo intézkedések

6.7.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé el6irasok

RS

»  étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

>

K/
*

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

)

>

K/
*

sajat torolk6zo hasznalata,

7/
*

% sajat fésii hasznalata,

e a WC rendeltetésszerti hasznalata,

% étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa,

¥ szomjusdg csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz

fogyasztésa,
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¢ ebéd utani agyon pihenés, alvas,

/7

*

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

X/
°e

cukor és egyéb édességet (rdgdgumit) a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak
kivételes esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott,

%+ a csoportszobaba valtocipdben Iéphet be.

6.7.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok
% ahelyiségek ¢és az udvar rendjének betartasa,
% ajatékok, evoeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata,
¢ az orrnyilasba és sz4jba idegen anyagokat nem vihet be,
¢ alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,
% a csoportszobabol csak engedély kérésével, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett

Iéphet az engedélyezett helyiségbe,

>

R/
*

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

*,

>

R/
*

az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az

6vononek, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,

X/
X4

L)

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

>

K/
*

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,

D)

fenyegetést nem alkalmazhat.

6.7.3. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelmének érdekében
% a gyermekek védelme érdekében a bejarati ajtd zarva tartdsa valamennyi dolgozo és

szilo feladata,

X/

% a bejarati ajto csengdvel miikodik, melyet a gyermek 6vodaba keriilésekor a sziiloknek

megmutatunk,

>

K/
*

érkezéskor illetve tavozaskor a sziilé koteles gondoskodni az ajtd /és kapu
becsukasarol,

*» kiilso latogatot csengetésre engediink az épiiletbe, akit a dajka a vezetéhoz kisér,

% idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban,

% a gyermek egyediil nem johet az 6vodéaba, még a bejarati ajtotol sem,

»  érkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkoz6é 6vondnek,

illetve ugyanilyen modon jelezzék tdvozasi szandékukat,
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¢ miutan a szilo, illetve meghatalmazottja atveszi az 6vodapedagogustol a gyermeket,

iranta teljes felelosséggel tartozik,

X/
°e

délutani udvari €élet esetén is kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye

at gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol,

X/
°e

kérjiik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az

ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak,

s ovodas gyermek intézménylinkbdl csak a sziil6i nyilatkozatban megjelolt személy -
meghatalmazott nagykort - kiséretében tavozhat; e személy — atadast kovetden — a
gyermekért felelosséget vallal,

¢ tizenkét éven feliili, de kiskort gyermek, testvérét csak rendkiviili esetben viheti el az
o6vodabdl, ha a sziilo ezt kivételesen irasban kéri,

% amennyiben a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az

6vodaban, amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal

jelezze az 6voda vezetdjének,

>

R/
*

kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozésait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy

betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket,

>

K/
*

valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint

D)

koteles az 6voda a gyermeket kiadni; hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
szll6 szamadra a sziil61 jogoknak megfelelden eljarni; kérjiik, hogy a sziiloi feliigyeleti
jogkor valtozasat haladéktalanul jelezzék az okirat bemutatdsdval (ennek tényét az
ovodapedagdgusok csoportnaploban rogzitik),

% a balesetek megeldzése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet,

» az ovoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik,

¢ az dvodai ¢élet sordn a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek ki az udvarra,

w gyermekekkel az 6vodapedagogus egyediil nem tartozkodhat az udvaron,

7/
*

»  baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilot, vagy sziikség szerint a mentdket,

>

K/
*

a pedagogus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az

)

elvarhaté magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség

szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, j gyermek érkezését kdvetden, udvarra
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menetel eldtt, stb.) életkoruknak ¢és fejlettségi szintjilknek megfeleléen ismerteti,

melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentalja,

X/
°e

rendkiviili helyzetben — tliz, bombariadd, egyéb veszélyhelyzet — esetén az
intézményben tartdozkodd felnétteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek

mentése, biztonsadgos koriilmények kozé helyezése.

Az 6voda mitkodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,

tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

6.7.4. Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi,
viselkedési szabalya

A rendkiviili eseménynél haszndlt jelzés hallatara (tlizjelzd) a gyermekek kotelesek az dket

ellatdo felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd

legrovidebb 1d9 alatt teljesiteni.

A baleset, tiiz és bombariad6 esetén a tiizriadd tervben meghatarozott menekiilési titvonalon

hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

7. AZ OVODA NAPIRENDJEVEL KES ETKEZESEVEL, FELSZERELESEVEL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

7.1. Altalanos napirendiink
Az 6voda napirendje rugalmas, koveti a helyi szokéasokat, rendezvényeket, id6jarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd d6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl
vald jelentds iddbeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.
7.2. Az étkeztetés szabalyai
% A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely

élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 6ran at meg6rizni (ANTSZ). Vonatkozik ez

az otthonrdl hozott sziiletésnapi kinalas ételeire, kirandulasok alkalmaval kiegészitd
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tizéraira. Kivétel: az egész csoport szamdra vitamin poétlasara szolgaldo plusz

gylimolcs, zoldség.

X/
°e

Az oOvodadba csak megfeleloségi jelzéssel ellatott élelmiszerek behozatala

engedélyezett. Az otthonrdl hozott ételek ANTSZ altal torténd vizsgalata nem

megoldhato, ezért az esetleges betegségek, fert6zések elkeriilése érdekében kérjiik, ne

hozzanak gyermekeiknek élelmiszert.

% Nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat is zavarja az évoda teriiletén a gyerek
etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek elott.

% Célszerl a koran (6,00 — 7,30 6ra kozott) érkezd gyereket otthon megreggeliztetni.

¢ A sziikségleteknek megfeleld — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett —

tizorai 9-10 oraig tart. Ebéd: 12-13 h, Uzsonna: 15,30-16,00 orakor keriil

elfogyasztasra.

7.2.1. Etkezés kirandulasok alkalmaval

>

R/
*

Egész napos kirdndulads alkalmaval az dvoda biztositja a gyermek szdmara a napi

*,

haromszori étkezést. Az 6vodabol tavol 1évd csoportoknak hideg élelmet tartalmazo

uzsonnacsomagokat készit a konyha.

X/

w Délelotti kirandulason résztvevd csoportok szdmara biztositott a meleg ebéd, ill.

uzsonna, a tizorait becsomagolva magukkal viszik a kirdndulasra.

7.2.2. Etkezési téritési dij befizetésének rendje

X/

» A befizetés pontos datumat fél évvel eldre jelezziik a hirdetdtablan, illetve az 6voda

honlapjan.

>

K/
*

A befizetés havonta elére torténik, altaldban minden hénap mésodik hetén de. 6 30

D)

8,30-ig, a kijeldlt napon az dvoda épiiletében.

» A befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd.

% Potbefizetésre csak nagyon indokolt esetben kertiilhet sor a gimnazium épiiletében.

% A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil
megallapitasra.

o A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilot az étkezéstérités napjan a
befizetési kotelezettsége alol.

% Szocialis tamogatas megallapitasanak és elosztasanak elvei:
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X/
°e

X/
°e

Az étkezési téritési dijat a mindenkor érvényes rendelet alapjan allapitjuk meg.
Minden csalad az anyagi helyzetétol fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiilhet, melynek igénylésére a didkiigyintéz6tdl kért és kapott
nyomtatvany kitoltésével nyilik lehetdség.

Normativ alapt tdmogatas: ennek mértékét és az erre valo jogosultsag feltételeit az
érvényben 1év0 jogszabaly tartalmazza, melyr6l az tjonnan beiratkozokat a
beiratkozaskor tajékoztatjuk.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes bolcsddei vagy ovodai étkezésben részesiil a
gyermek:

1. ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

2. ha tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban ¢él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

3. ha olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

4. ha olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kételezo legkisebb munkabér személyi
Jjovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at, vagyis 89.408,- Ft-ot.

5. ha gydmhivatal altal nevelésbe vették.

(a megfeleld dokumentumok birtokéban a sziilé kezdeményezi).

Az erre valo 1igény benyujtasanak modja: beiratkozaskor/valtozaskor a kedvezményre
jogosultsagot igazold dokumentum leadasaval. A jogosultsagot évente érvényesittetni

sziikséges. (a megfeleld6 dokumentumok birtokaban a sziilé kezdeményezi).

A sziilot bejelentési kotelezettség terheli, ha koriilményeiben olyan valtozas 4ll be,

amely megvaltoztathatja a kedvezményre valo jogosultsagat.

Etkezési igény lemondasa

A gyermek tdvolmaradasdnak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziild igénye alapjan torténik.

A csoportban dolgoz6d ovodapedagdgusnak tett hianyzasjelentés nem helyettesiti a

jovairasra vonatkozo6 sziiléi kotelezettséget.
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» Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap

9. oraig.

X/
°e

A lejelentés 24-6ras eltolassal 1ép hatalyba, ¢és a lerendelést kovetdé masodik havi

befizetésnél irhatd jova.

X/
°e

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat

igényt.

*» Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziilo feleldssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

% Az ingyenes étkezést igénybe vevO sziild is kotelessége az étkezés lemondani a

gyermek hidnyzasa esetén.

¢ A lemondas napjan az ebéd ételhordoban 1 13- 12% ko6z6tt elvihets.

8. SZULOK AZ OVODABAN

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az O6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat,
de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot melldzve,

erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziildket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erOsitseék gyermekeikben. Példaul: mell6zzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazéasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
8.1. A sziil6 joga

% anevelési intézmény szabad megvalasztasa,

% megismerni az 6voda dokumentumait (Pedagogiai program, Hazirend, Szervezeti €s

Miikodési Szabalyzat),
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s gyermeke fejlodésérol rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez

tanacsokat, segitséget kapjon - eldre egyeztetett idépontu — fogadodrakon,

X/
°e

az 6voda nyitott rendezvényeinek latogatasa, pedagogussal elozetes egyeztetés alapjan

aktiv bevonodasa a csoport tevékenységébe,

X/
°e

igénybe venni a Pedagogiai Szakszolgalat ellatasat,

>

/7
*

problémdjaval (amennyiben helyben nem orvosoljak) az oktatasi jogok biztosahoz

fordulni,

X/
°e

a gyermek lelkiismereti és vallasszabadsaganak iranyitasa, figyelembe véve az életkori

sajatossagokat,

¢ a csaldd az anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

¢ irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet, a sziiléi szervezet, megvizsgalja,

¢s arra a megkereséstol szamitott tizenot napon beliil, a sziildi szervezettdl legkésdbb a

tizenotddik napot kovetd elso lilésen érdemi valaszt kapjon,

>

R/
*

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke 6vodéaba jaratasahoz —
a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényben

meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon,

>

K/
*

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt

D)

vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

L)

» a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérni az
ovodavezetotdl, az e korbe tartozd ligyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi
joggal részt venni a neveldtestiilet értekezletein,

% Sziiléi Szervezet létrehozasanak kezdeményezése, s abban torténd tevékeny

kozremiikodése: az ovodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok

érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét; €szrevételeirdl tdjékoztatja a

neveldtestiiletet és/vagy az intézmény vezetd; a gyermekek csoportjat érintd barmely

kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozd ligyek

targyalasakor képviseldje tandcskozadsi joggal részt vehet a nevelGtestiileti

értekezletein.
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8.2. A sziil6 kotelessége

R/
L X4

X/
°e

K/
X4

D)

K/

gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrdl, hogy gyermek teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az dvodaval,

kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és a tdle elvarhatd6 moddon segitse
folyamatat, valamint a gyerekkozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat,

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

vegyen részt sziiloi értekezleten, fogaddoran, egyéb sziiléi forumokon,

gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziild értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),

a hatékony egyiittmiikddés érdekében aktivan vegyen részt a csoport életében,
amennyiben az 6voda a gyermek Pedagogiai Szakszolgalat (Nevelési Tanacsado vagy
Szakértdi Bizottsag) vizsgalatat indokoltnak talalja, Gigy a sziild a kijelolt idépontban
koteles gyermekét elvinni; a sziiléi egyiittmiikodés hianyaban az 6vodavezetd a
jegyzohoz fordul,

tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait (a neveldknek a
sziiloktdl elvarhato tiszteletét az a jogi helyzet alapozza meg, hogy a pedagogusok
neveld6 munkajuk alkalmaval — biintetéjogi védelem szempontjabol — kozfeladatot
ellato személyeknek mindsiilnek),

a szll6 kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdondnak tiszteletben tartdsa,
- probléma esetén kérje az Ovodapedagogus, illetve az &vodavezetd segitd

kozremukodését.

8.3. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az oOvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi idoben az

ovodaba felvett gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az

engedélyezett alkalmakkor tartdzkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogadd orak,

értekezletek, jatszodélutanok, stb.), illetve eldre egyeztetett iddpontban és modon.
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Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok a
nap barmely szakéban bekapcsolédhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartdzkodasahoz valtocipd, vagy labzsak
hasznalata sziikséges.

Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett linnepeket €s egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntarto képviseldjének engedélyével lehet. A helyiségek
tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozok,

szllok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

8.4. Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténo - hasznalhatésaganak rendje
Pedagodgiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a
hozzank jaré gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a

szllok segitd tAmogatasa nevelési €és egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabdlyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit

hasznalhatjak:

% folyoso, gyermekoltozo,
¢ acsoportok foglalkoztatd termei az otthonrdl hozott valtocipd hasznalataval,
% szilil6k szamara kijelolt mosdo helyiség (emelet),

+* az 6voda udvara.

9. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL, KOZERDEKU INFORMACIOK

9.1. Az egyiittmiikodés célja

% a csaladi nevelés segitése,

s csalad-Ovoda nevelési modszerének harmonizalasa,
% szocializacio,

¢ a gyermek iskolara val6 felkészitése.

9.2. A sziilékkel valo egyiittmiikodés soran megvalésitando feladat

e az dvoda elveirdl, modszereirdl, életérdl vald tajékoztatas nyujtasa,
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e abekapcsolddasi pontok feltérképezése, bevonddas,
e folyamatos tajékoztatas a gyermeket érint6 valtozasokrol, fejlédésérol,

e az Ovoda elért sikereinek bemutatasa.

A sziilok részt vehetnek az 6voda életével kapcsolatos nevelési-szorakozasi feladatok
szervezésében, lebonyolitdsdban, igy oOvodai iinnepélyek, kulturalis programok, csaladi
kirdnduldsok szervezésében.

Az oOvodai alternativ nevelési programok eszkozrendszereinek el0készitésében (pld.
dohanyzast megel6z6 program, a helyes taplalkozast segitd program, kozlekedési gyakorlat) a
sziiléi kozremiikodés elvarhato.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint nevelhesstik,
sziikségilink van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsdgra, Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentétes vélemények esetén mindenképpen keressék fel eldszor az érintett
személyt, majd sziikség esetén az dvodavezetot és kdzosen probaljak megoldani a konkrét

helyzetet.

9.3. Kapcsolattartas a pedagogussal, a nevelémunka

Az oOvodapedagdégus a nevelési- tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki
tevékenységek feliigyeldje, irdnyitoja, ezért csak rendkiviili esetben keriilhet sor a
gyermekekkel valo kozos tevékenységének megzavarasara.
Gyermekekkel kapcsolatos informaciot csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusai, ill. az 6voda
vezetdje adhat.
A sziil6k csak rendkiviili esetben hivhatjak telefonhoz az 6vondket.

Az 6voda a sziil6kkel a mindennapos taladlkozas (a gyermek atadasa, atvétele) alkalmaval és

= csaladlatogatas (aktualisan)

»  sziil6i értekezletek (évente 3 alkalom)

= ¢vnyitd értekezlet (Juniusi jelzett idépontban)

=  k6z0s rendezvények (Adventi csaladi délutén,

Karacsony, nagybojti csaladi délutin, Anyak napja, Evzaro
ballagas)

» fogadoorak (vezetd, 6vondi) (jelzett id6pontban)
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A sziilok részére tartott értekezleteken a kiilonbozd életkoru gyermekek egészséges

fejlodésével, nevelésével, az 6vodai és csaladi nevelés Osszehangolasaval kapcsolatos

kérdések megyvitatasara keriil sor, melyekrdl jegyzokonyv késziil.. A tanacsadd eldadasok

témajara a sziildi szervezetek tehetnek javaslatot.

9.4. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai

elvei:
0:0

7
*

X/
*

>

R/
*

X/
X4

L)

>

R/
*

>

R/
*

X/
X4

L)

K/
X4

D)

a jutalmazas hatékonyabb, mint a biintetés,

hajtéeroként szolgal: belsdé motivaciot, pozitiv énképet, Onértékelést, viselkedést
eredményez, 6nbizalmat épit, tovabbi helyes viselkedésre 0sztonoz,

a jutalom ne vegye at a kontrollt a gyerek belsé motivacioja felett,

ne halmozzuk el a gyereket targyi jutalmakkal (ilyenkor a gyerek egyre tobbre
vagyik),

a gyermek vagyakozzon a jutalomra, legyen sziikségletkielégitd, mértéktarto,

torténjen kritériumok alapjan, személyre szabottan, konzekvensen,

a pedagogus ne fukarkodjon a jutalmazassal, de torekedjen a szimbolikus
jutalmazasra,

a normativ nevelési elvek (minta szerinti korlatok kozotti nevelés, elvardsoknak valo
megfelelés) mellett a kreativ nevelési elvek (varatlan helyzetekre jol reagélo,

utkeresésre biztato) alkalmazasa.

formai:

K/
X4

D)

K/
*

X/
X4

L)

K/
X4

)

K/
*

7/

szimbolikus,

metakommunikativ: elismer6 tekintet, simogatas,

verbalis: elismerés, dicséret négyszemkozt,

verbalis: elismerés, dicséret csoporttarsak elott,

verbalis: elismerés, dicséret sziild jelenlétében,

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba
»Amire biiszkék vagyunk™ faléra,

targyi: szinezhetd kis képek, ajandékok

9.5. A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elvei és formai

elvei:
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K/
X4
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K/
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a fegyelmezés soha nem jelenthet fizikai bantalmazést, étkezéstdl, levegdzéstol,
jatéktol valé megvonast, nem valthat ki szorongast, bizonytalansagot,
a negativ fegyelmezés nem oltja ki a nemkivéanatos viselkedést, csak elnyomja, ezért
jobb stratégia a jutalmazas,
ne essiink tilzasba se a gyakorisagot, se a mértéket illetden, azaz legyen aranyban az
,.elkovetett” tettekkel,
legyen azonnali (igy érti meg a gyerek az Osszefliggést a cselekedet €és a biintetés
kozott), személyre szabott,
kisérje magyarazat, belatason alapul6 hatarok megfogalmazasaval javasoljunk modot a
jovatételre,
legyen mod kiengesztelddésre,
ha analog helyzetben mast csinal, jutalmazzuk meg,
vegyiik figyelembe, ha nem szandékosan kovette el, amit elkovetett.
i
metakommunikativ: szomoru, zord tekintet,
verbalis: felemelt hang,
hatarozott tiltas: a cselekvés leallitasa,
sulyossagtol fiiggden rovid id6re kivonas a tevékenységbdl (leiiltetés az
o6vodapedagdgus mellé, més tevékenység felajanlésa),
bizonyos jatéktol meghatarozott iddre valo eltiltas,
bizonyos jatszotarstol meghatarozott iddre tavoltartas,
a sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés,

jutalmazas megvonasa (mert ez kioltja, megsziinteti a nemkivanatos viselkedést).

Intézményiinkben a gyermekek értékeléséhez az alabbi dokumentaciot hasznaljuk:
Anamnézis lap: sziil6 tolti ki, tartalmazza a gyermek adatait.
Csoportnaplo: az egyes gyermekek fejlesztésérdl és fejlettségi allapotarol az
ovodapedagdgusok folyamatos feljegyzést készitenek.
»Képességmérés az ovodaban” alapjan az évodapedagdgusok, az éves munkatervben
meghatarozottak alapjan végzik, és rogzitik.
Ovodai szakvélemény (rendelet szerint az 6voda adja ki).

Szakért6i bizottsag véleménye (az illetékes intézmény allitja ki).
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s Egyéni fejlesztési terv.

9.7. Tankotelezettség megallapitiasa
A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa.
A gyermekek testi érettségét a gyermek orvosa allapitja meg a védéndk és az O6vondk
kozremiikodésével, mig a lelki, szocialis, mentalis és értelmi fejlettséget a neveldtestiilet
szakmai véleménye alapjan a nagycsoportos gyermekekkel foglalkozé 6vodapedagogusok, és
az 6vodavezeto.
A tankotelezettség kezdetérol
¢ az 6voda vezetdje,
¢ ha a gyermek nem jart 6voddba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértoi
bizottsag,
% az Ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziilld6 kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont.
Az 6voda a tankiteles életkorba lépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban Ovodai
szakvélemény kiallitasaval:
% igazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, dont a
hatodik életévét augusztus 31-ig betdltott gyermek Ovodai nevelésben vald tovabbi

részvételérol,

L)

» kezdeményezi, hogy a gyermek szakértdi és rehabilitdcids bizottsdgi vizsgalaton

vegyen részt, ha:

e a gyermek iskoldba lépéséhez sziikséges fejlettsége egyértelmilen nem donthetd el
a gyermek fejléddésének nyomon kovetésérdl szolo dvodai dokumentumok alapjan,

e agyermek nem jart 6vodaba,

e a sziild nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazoldssal (szakvélemény), vagy

dontéssel.

e

% kezdeményezi a szakért6i bizottsdgi vizsgdlatot a gyermek iskoldba 1épéséhez
sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus

31-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi 6vodai nevelésben.

A kovetkezo intézményi fokozatba/ iskolaba lépés feltételei:
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A gyermek, ha az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari
évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig betolti, legkésébb az azt kovetd
¢vben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében a szakértéi bizottsag javasolja,
tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, €s ezt kovetden valik tankdtelessé.
Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
sziild kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A tankotelezettség teljesitésének
megkezdésérdl az 6voda vezetdje dont. A 6. életévét betoltott gyermek esetén dontéséhez még
nem sziikséges szakértdi vélemény, erre 7. €letévét betoltott gyermek esetén van sziikség,
akkor, ha még egy évig szeretnék Ovodaban tartani. Ugyanakkor iskolaérettségi vizsgalat
barmely esetben kezdeményezhetd, akar a sziild altal is. A tankotelezettség teljesitése a tanév
elsO tanitasi napjan kezdédik. Amennyiben - a tankotelesség teljesitése érdekében — sziikség
van a pedagogiai szakszolgalat, illetve szakértdi és rehabilitacids bizottsag vizsgalatara, ugy

azt igénybe, és véleményét figyelembe vessziik.

9.8. Kozérdekii informaciok

9.8.1. Titoktartas
A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrdl késziilt
feljegyzéseket titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi térvénynek megfelelden a gyermek

dokumentumaiba csak a sziildnek (gondviselonek) van betekintési joga.

Az 6voda vezetdje a kdznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek

a gyermekek, illetve a felndttek adatait.

9.8.2. Csoportos igény, ill. érdekérvényesités
Ovodai szinten az igény és érdekérvényesitésre jogosult gyermekek nagyobb

csoportjanak

R/

¢ homogén, ill. vegyes csoport esetén az életkortdl fiiggetlen, azonos csoportba jaro,

%+ a csoport- hovatartozastol fliggetlentil az azonos életkort gyerekek,
% specialis fejlesztésben résztvevo, ill.
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% az Oonkoltséges tanfolyamokon résztvevo gyermekek min. 51% .

9.8.3. Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.
Jogorvoslati lehetoségek:

= [ntézményvezeto,
= Jegyzo,
= QOktatasi jogok biztosa,

= Bir6sag.

9.8.4. Kartéritési felelosség

% Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az 6vodavezetd vizsgalatot
rendel el a karokozas koriilményeinek tisztazasara.

¢ A vizsgalatrdl az 6vond a sziildt haladéktalanul tdjékoztatja, és egyidejlileg felszdlitja
az okozott kar megtéritésére.

¢ Eredménytelen eljaras esetén az 6vodavezetdje a sziild ellen pert indithat.

» Amennyiben a sziilé/gyermek az eldirt szabalyokat megszegi, a bekovetkezett karért

az intézmény nem felel.

9.8.5. Intézményi onértékelés
Intézményilinkben az eldirasoknak megfeleléen mérjiik a sziilok elégedettségét az
6vodai élet teriiletén. Eziton is kérjiikk Onoket a mérdlapok gondos kitdltésére, hogy jelzéseik,

igényeik alapjan emelhessiik nevelémunkank szinvonalat.

10. AZ OVODA SZOLGALTATASAI

10.1. Téritésmentes szolgaltatasok

7

*» logopédia

% ovi-foci (megfelel6 szamu jelentkezd esetén)

% szivacs kézilabda (megfelelé szamu jelentkezd esetén)
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Els6sorban kozépsé és nagycsoportos kort (foként tehetséges) gyermekek szamara nyujtunk
részvételi lehetdséget, melyre a sziilonek a szolgaltatast végzd pedagdgussal torténd
egyeztetése utan kertil sor. Barmilyen nemii szolgaltatas igénylése a sziil6 részérdl irdsban, az
adott nevelési év elején torténik. Az O6vodavezetd gondoskodik a szolgéltatdsok
megszervezésérdl, a gazdasagi vezetd pedig a szolgaltatast nyujtdo személlyel torténd

szerz0dés megkotésérol.

10.2. Alkalomszerii, téritéses gyermekprogramok

% Zene-ovi (megfeleld szamu jelentkezd esetén)

% gyermekeldadasok (Napsugar Babszinhaz, Jokai Szinhaz)
¢ Mesehaz, Csabagyongye Kulturalis Kozpont programjai
% muzeum- konyvtar latogatasa

s autdbuszos kirandulas

Ovodapedagogus az intézménybdl sétara, a kornyezet megismerésére a gyermekeket csak a
szUld irasos beleegyezésével viheti ki, melyet a nevelési év elsd sziildi értekezletén a
csoportnapldéban dokumental. Az 6vodan kiviili foglalkozasok, kirdndulasok szervezése elott a
csoportvezetd oOvondk igénylikrdl tdjékoztatjak a sziiloket, és egyben kérik irdsos

hozzajarulasukat, kiséretiiket.

11. GYERMEK-, ES CSALADVEDELMI INTEZMENYEK
Gyermekvédelmi megbizott: Kd&rosiné Tari Méaria 6vodapedagogus
Elérhetdsége: 06-20- 384-08-54

Gyermekvédelmi munkdt segito intézmények

Pedagdgiai Szakszolgalat Tel.: 06 66 457-517
Csaladsegitd és Gyermekjoléti szolgalat Tel.: 06 66 637-063
Korai Fejleszté Kozpont Tel: 06 66 325-014
Gyambhivatal Tel.: 06 66 795-622
Esélypedagogiai Kozpont Tel.: 06 66 328-064
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12. HAZIREND HASZNALATA

12.1. A hazirend nyilvanossaga

Minden 6vodaba 1épd gyermek sziileit megismertetjiik a hazirend tartalmaval. Annak
egy irdsos példanyat a beiratkozaskor e-mail formaban megkiildjilk a gondviseldnek, aki
visszaigazolja ennek tényét. Azok szamara, akik nem rendelkeznek e-mail cimmel, nyomtatott
formaban bocsatjuk rendelkezésiikre, atvételiiket elore szerkesztett bizonylaton aldirasukkal
ellenjegyzik. A hazirend (a Pedagogia program, Szervezeti Miikodési Szabalyzat mellett)
olvashat6 az ovoda honlapjan, illetve kozzétett a KIR (Kozponti Statisztikai Informécio)

rendszerében is.

Kiegyensiilyozott, 6romteli 6vodai életet teremtiink, ha mindannyian felelésséggel
toreksziink a fent leirtak betartasara, illetve azok belso meggyo6zodéssé valnak, nemcsak

gyermekiik, hanem sajat magunk szamara is.

Békéscsaba, 2021. augusztus 31.

Intézmény OM azonositdja: Készitette:
028395
ovodavezetd
Legitimacios eljaras — Ervényességet igazolo aldirdsok
Elfogadta: Véleménynyilvanito:
Neveldtestiilet nevében Sziil6i K6zosség nevében
Alkalmazotti kor nevében

Jovéhagyta:
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Intézményvezetd
Ph.

Hatalyos: a kihirdetés napjatol

A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhato: az 6voda irodajaban,

Elérhetd. az 6voda honlapjan és a KIR adatbazisaban

Verzidészam:2

Iktatoszam:
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