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1. Az informatikai eszk6zok hasznalata

e A szamitdgépes periféridk hasznalatbavétele.

e Az Osszetett munkahoz sziikséges eszkozkészlet kivalasztdsa.
e Az adatok biztonsagos tarolasa.

e Azinformatikai kornyezet tudatos alakitasa.

o Az egészséges munkakornyezet megteremtése.
2. Alkalmazdéi ismeretek

e Szovegszerkeszt6 szoftver hasznalata
- Bet- és bekezdésformazas
- Tablazatok
- Képi és rajzi objektumok
- Tabuldtorok
- Korlevélkészités

1. félév
3. Alkalmazaéi ismeretek

e Prezentdcid készit8 szoftver hasznalata
- Didk hattere
- Objektumok formazasa
- Attlnések
- Animaciok
- Mentés és nyomtatas lehetGségei

4. Infokommunikacié

e Informacio keresése és mentése
e Online és offline kommunikacio
e Médiainformatika

A tananyag feldolgozdsa sordn az Eurdpai Szamitdgép-haszndléi Jogositvany (ECDL) példatarat és
forrasait hasznaljuk

Az osztdlyozo vizsga irasbeli részbdl all.

Az irasbeli vizsgan egy feleletvalasztds tesztet kell a vizsgazénak megoldania.
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